Tooandja nimi: [t66andja nimi]

Lisa toolepingule nr [td6/epingu nr]

[Ametikoha nimetus] AMETIJUHEND

1. AMETINIMETUS:
2. KOHT STRUKTUURIS:
2.1. Uksus:

2.2. Kellele allub:

2.3. Otseses alluvuses olevad
ametikohad:

2.4. Asendamised:

2.5. Aruandekohustus

3. NOUDED AMETIKOHA TAITJALE:

3.1. Haridus, Koolitus

3.2. Tobkogemus

3.3. Keeleoskus

4.4. Arvuti kasutamise oskus

4.5. Isiksuseomadused
4.6. Erinduded

5. AMETIKOHA POHIEESMARK:

6. TOOULESANDED:
6.1.

6.2.

[ametinimetus]

[Uksuse nimetus]

[ametinimetus] allub vahetult [ametikoha
nimetus, kellele allub], kellelt saab tédllesanded
ning kes kontrollib nende taitmist.

[Ametikohad, kes on otseses alluvuses]

Araolekul asendab tddtajat [ametikoha nimetus,
kes mdadrab  asendaja] poolt maaratud

[ametikoha nimetus, kes asendab].

[Ametikoha nimetus, kelle ees tbébtaja on
ametialastes klsimustes aruandekohustuslik]

Tootaja omab [haridusaste]-haridust, on labinud
[/&bitud koolitused].

Tootaja omab [kui pikaajalist] té6kogemust [mis
ametikohal, millises valdkonnas].

Tootaja valdab:

[vOorkeel], suuliselt [noutav tase];

[vOorkeel], kirjalikult [nbutav tase];

[vOorkeel], suuliselt [noutav tase];

[voorkeel], kirjalikult [ndutav tase];

Tootaja omab [programmide nimetus]
kasutamise oskust [néutava taseme kirjeldus].

Toéotaja on [noutavate isiksuseomaduste loetelu]
Too eeldab [néutavate erioskuste loetelu].

[Ametinimetus] t6o6 pOohieesmargiks on
[t66 pohieesmaérkide loetelu].

[tobiilesande kirjeldus]

[tébllesande kirjeldus]



6.3.
7. OIGUSED:

7.1.

7.2
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.
8. KOHUSTUSED:
8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.
9. VASTUTUS:
9.1.
9.2.
9.3

9.4.
9.5.

9.6.
9.7.

10. TAHTSAMAD KONTAKTID:

10.1. Ettevotte sees:

[tébllesande kirjeldus]

Tootajal on digus:

nouda alluvatelt tootajatelt selgitusi tehtud
tdéode ja pooleliolevate to6de seisu kohta, anda
neile selgitusi téollesannete taitmiseks, samuti
nduda tédhtaegadest kinnipidamist;

saada oma tooks vajalikku informatsiooni
Toobandja teistelt struktuurilksustelt;

saada oma tooks vajalikku tehnilist abi,
kirjandust, teatmematerijale;

teha ettepanekuid t6o paremaks
korraldamiseks;

keelduda toost, milleks ta ei ole valjadpetatud
vOi mille teostamiseks kasutatav tehnika ei
vasta tehnilistele nduetele;

[muude tootaja Oiguste kirjeldus].

Tootajal on kohustus:

kasutada 0Oigeid, ohutusnduetele vastavaid
toovotteid;

kasutada heaperemehelikult ja saastlikult tédks
usaldatud tehnikat ja materjale té6kohustuste
taitmiseks;

taitma koiki talle pandud kohustusi ja
todllesandeid, jargides tuleohutuseeskirja ja
tookaitsealaste digusaktide ndudeid;

tagama, et tema t66 ei ohustaks tema ega
teiste elu ja tervist;

hoiduma tegudest, mis kahjustavad t66andja
vOi tema klientide huve;

taitma koiki otsese Ulemuse vdi teda asendava
tootaja seaduslikke korraldusi ning muid
ettenagematuid dlesandeid vastavalt
vajadusele;

[muude kohustuste kirjeldus]

Tootaja vastutab:

toollesannete nduetekohase, korrektse ja
Oigeaegse tditmise eest;

ametialase informatsiooni kaitsmise ja
hoidmise eest;

dokumentide vormistamise korrektsuse eest;
tema kasutusse antud téovahendite
heaperemeheliku kasutamise ja hoidmise eest;
oma kvalifikatsiooni hoidmise ja taiendamise
eest;

oma téokoha puhtuse ja heakorra eest;

[muud asjaolud, mille eest té6taja vastutab].

Tobdalased kontaktid [ametikohtade nimetused,
kellega toé6taja suhtleb ettevitesiseselt].



10.2. Valjaspool ettevotet: [Asutused ja isikud, kellega tootaja peab
suhtlema véljaspool ettevotet]

Kaesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jargima selles
ettendhtud tingimusi ja ndudeid:

/tédtaja nimi, allkiri, kuupaev/



